Manual de Software de la atencion

Introduccién

Como divisién de la empresa moderna cada vez mas sofisticados y la feroz competencia. la asistencia de los empleados se ha vuelto muy operose y complejo;
empresa debe invertir mas recursos humanos, materiales, recursos, tiempo y dinero para mantener los datos de asistencia. Las empresas quieren encontrar una
manera que es eficaz en la gestion acerca de la asistencia personal. Hemos desarrollado un software para resolver estos problemas. La asistencia V3.0 sistema
puede resolver personal de la empresa de gestion de la informacién y la asistencia del personal. Este software es compatible con ambas maquinas cara y de huella.

No s6lo son compatibles con Windows XP, Windows 7 y 8 de la ventana, sino que también puede soportar Microsoft Office Acceso y base de datos SQL SERVER.

Por lo que este software tiene aplicabilidad fuerte y seguridad. Este software se puede comunicar con la maquina de cara o de huellas digitales por el TCP / IP o el ca-

ble USB

1.1. Instalacioén del sistema

Inserte el CD de instalacion en el CD-ROM. Por favor, ejecute el disco y haga clic en TaurusV3.0.exe. A continuaciéon se muestra la pantalla

de bienvenida:

1.1.1. Haga clic en Siguiente"

-

Taurus attendance software V3.0 Ie=

Wwelcome to the Install5hield Wizard for Taurus
attendance software ¥3.0

The InztallShield wWizard will inztall T aurus attendance
zaftweare W30 on your computer. To continue, click Mest,

<Back E Mest: i l Cancel ]

Taurus attendance software V3.0 @

Choose Destination Location
Select folder wawhere =etup will install files.

G Inztall T aurus attendance softwars 3.0 bo:

KoSHYSOOM T aurus 33,0

IrnstallS hisld

[ < Back ][ Mext = ] [ Carcel ]

El software serd instalado en la unidad C por defecto (recomendado), si el usuario desea cambiar la ruta de instalacion, haga clic en “Browse ..." y

elegir la carpeta de destino, haga clic en “Siguiente”.
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Taurus attendance software V3.0

Setup Type

Select the zetup type that best suitz your needs.

Select the features pou want to install, and dezelect the features you do naot want to ingtall.
Click, Mext to continue.

@ Stand-alone(dccess)
(71 Wetwork[SOL SERVER)

[rztallS hield

< Back ][ Meut > ][ Cancel

1.1.2. Seleccione la base de datos que desea utilizar. A continuacion, haga clic en “Sigui-

tiente" (Version de red para el servidor SQL. version independiente de Microsoft

Office Access)
Taurus attendance software V2.0 @

RHeady to Install the Program

The wizard iz ready to begin installation.

Click Install to begin the installation.

If wou want to review or change any of vour installation settings, click Back. Click Cancel to exit
the wizard.

IrztallShield

< Back ][ Inztall ] [ Cancel ]
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Taurus attendance software V3.0

InstallShield Wizard Complete
]

The InstallShield “wizard haz successfully installed T aurus
attendance software W30, Clck Finish to exit the wizard.

< Back Cancel

Haga clic en “Finalizar’ una vez que la instalacién se realiza. La contrasefia de acceso es: 321

desinstalacion :

oo

a) Se puede desinstalar el software desde [Panel de control] [Afadir / quitar programas].

b) Mediante la ejecucion de TaurusV3.0.exe en el CD también se puede desinstalar el software

2. Gestion de dispositivos 2.1.

Modelo de gestion

e

Anadir : Afadir Editar dispositivo : Cambiar la informacién del dispositivo Eliminar : Eliminar un dispositivo de
sincronizacién de tiempo : tiempo de sincronizacion del ordenador con el dispositivo de la maquina : Puede
obtener la informacién de asistencia, los usuarios, las huellas dactilares, la cara y asi sucesivamente.
Recuperar datos : Obtener todos los registros nuevos en la maquina. iniciar supervisién : monitoreo en tiempo

real de lamaquina de Extensioén : Descargar, cargar desde el dispositivo, Leer datos USB-disco.
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gJEmployeE Attendance Fule

J Department Attendance Rule

Shift Settings 3
=
8=Mork Shifts

&Shi £i Eule

A
& Enployee Shift

V Department Shift
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| Beport Management 7

i | nalyze Attendance Data
Attendance Time Dev. No.  Empl. Ho Eeg. Mo Name Dept. Ho.  Dept. Name Verify Mode

4 )hceess Razords Log
0oy s oinal Log
Attendancs Log

Daily Report

l' i\

Monthly Report

A

(3 Enpleyes Monthly Report
2 2. La operacidon del dispositivo :
2.2.1. Anadir dispositivo

2.2.1.1.Haga clic en “Afiadir” en el panel principal del software para agregar dispositivo.

Dewice Management

0 B X [ - @ Mon
Add Edit Delete | Synch Time Machine Information | Retrive Data pt

Selec Machine Ho. Cormection IP or Domain Port Baud rate /Conmecti:
[ ! USE
|:| z2 LAN 192 168. 1. 100 |5005

2212 Puede elegir USB o comunicacion LAN, haga clic en "conexion" para confirmar si el dispositivo se ha conectado

Machine Mo.

@ USB Connection

() LAN Connection

Machine descriptic

| ok || Concel |




oevce ansgemerssc I ==

Machine Mo.

‘@ USE Connection

™) LAM Connection

IP or Domain Port

Connection Passw

Machine descriptic

Connection oK ] ’ Cancel

2.2.1.3. Haga clic en Aceptar".

e arsgementoc S ==

Machine Mo.

@ USB Connection
() LAN Connection

IP or Damain | | Port

Connection F‘assn{ |

Machine descriptic

—

2.2.2. Editar dispositivo

dispositivo que necesita para editar seleccionar, a continuacion, haga clic en “Editar”.



Machine Mo. 1

") USE Connection

@ LAN Connection

IP or Domain 192 168.8.108 Fort 5005

Connection Passw

Machine descriptic

Connection 0K || Cancel

2.2.3. Editar la informacién, Haga clic en "OK".

Machine Ma. 1
(7) USB Connection

@ LAN Connection

IP or Domain 152.168.8.108 Part HiD5

Connection Passw

Machine descriptic

G e

2.2.4. eliminar dispositivo

Seleccione el dispositivo que desea eliminar,
haga clic en "Eliminar”
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. . (il
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2.2.5. Tiempo Synch

Seleccionar dispositivo, haga clic en "Tiempo Synch" para sincronizar a hora de su ordenador con el dispositivo.

System Management  Employee Data  Access Control  Attendance Management  Help
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Deparment Settings  Employee Management | Time Period Settings  Permissions | Analyze Attendance Data Employee Monthly Report | About | Bat

AccessControl & || Device Management

: : B B X [ ] -] @ Moniter @ 2 [ ] (] B =
Time Feriod § 7005 -
Eﬁ IR Een A asttines Add Edit Delete | Sync Time| MachineInfo || Retrieve New Logs Port Start Monitoring  5top Monitoring | Extension Refresh  Select All Unselect All

'
EJEell Settings Select Dew. Ho. Cormection  IF/Domazin  Fort BaudRate/Conmection Passwordl GERS Descrpn Adminz Employees Fingerprints Faces Fasswords Cards

. 1SR | 3 3 4 o z la
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EuleSettings &

EEEE
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A Attendance Rule

J'/Rulg Bel ety
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P Deportnent Attendance Rale

Shift Settings k3

=
E=Mfork Shifts
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o) Department Shift
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,
4 )hecass Records Log

M origing Log

jhttendance Loz

L

Daily Report

) Monthly Report

\

{7 Enpleyse Monthly Report

[11 syme Time[1] Machine [ 4 Time used:0:0

[11-03-2017 16:53:20] Machine Infoll] Machine Connected. Time uzed:0:0:0.332

2.3. Informacion de la maquina :

Seleccione el dispositivo, haga clc en 'Informacion de la maquina", puede obtener og datos de la méquina
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2.4. Recuperar datos

2.4.1. Seleccione el dispositivo y haga clic en "Recuperar datos". se descargara el Gltimo registro de asistencia.

Symtern Managemint  Empleyee Data  Access Contrel  ARtendasce Mansgement  Help
- n a a - T L2
=] Ermployee Time Pencd Settings  Permistcen | Analyze Attendance Dats  Employes Mesthly Repert | Abeut  Ext
Accans Comtral E Bevice Nanageaant
. B @A X - - - Menitor Fooe = = - o L =]
Cries Feried Satvings 5dd Edd Desia | Syme Time Mackinginds | ReisevaMewlogs | Port Lo | Sout Moritodng o biseibering | Exemion ™ | fkreth | Select AN Unselact

rjb-ll Settings

ﬂ!ln::\lm\:
& per Contrat
EulsSeiings .5
.»l\"h"ﬂdl Fale

4 jhala Cdeelation

B stores dotendince mala
P g Mtandes

.

Shi £t Setting g

vk shitu

e pae

R Engloyes hifn

3 Departaeny Thify

Kepart Banageaamt

Salact  Dav. o Cormaction  IFfDemsin  Fart BemdByte/Ceansction Puzemerd
L=1

us

OHEE  Devcrpa Admimr Employssr Fingergrints Facer Favmwerds Cards

1192, 160.0. 168 /5005 |

e Aaalyme Avtanduncs Dita

A ke
| jhecane Recerds Lag

Mo ginal Lag

E‘.

| Attandunge Lag
Duily: Bagert

Banihly Report

VR

(T Taployes Bamibly Bupert

Attasduace Tine  Dov, Bo.  Eagl Koo Bag Ne Fuaa Dupt, Wa Dipt. Nama  Varify Node

2.5. iniciar supervision

Por favor, introduzca el numero de puerto del dispositivo en el “Monitor de puerto”, haga clic en "Iniciar la

vigilancia" para comenzar a tiempo real el seguimiento de los registros de asistencia.
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3. Extension

3.1. Descarga de datos de registro

3.1.1. Extension ->"Descargar el registro de datos” a puede descargar datos de registro
de los empleados de dispositivo.

. P

:| @ @ @ @ [« ]
Start monitoring End monitoring WgExtension Access Function Refresh | Select All

d Machine deseription Admin Employees Download Registration data |-\ll rec

Dowload registration data from USB-Disk

Upload Registration data

Upload registration data from USB-Disk

3.2. Datos de Registro de carga
3.21. Extensién -> “Cargar Datos de Registro” para cargar los datos de registro de los

empleados en el dispositivo.
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Employee Info.

[ Choose I [ Claar l Ouick zearch Enter employee rumber or name, press the [ENT |

BRegister Employee Hame Dept. Ho. Dept. Hame

3.2.2. Haga clic en “Seleccionar”, a continuacion, seleccionar a los empleados para subir

Employee Info.

Quick search Erter employes number or name, press the [ENTER] key

Register Employee Hame Tept. Heo. Dept. Hame

ok || cancel




Choose Employee

o zaning 1 Erployes

Register  Enployes  Hame

=[] [0001)Company
. [] [EQ001Hurst 1 E0001 0001
L[] [E000ZCathy 2

Conpany

[ ] [E0003Eleen 3

Company

‘.. ] [E0004]Karn 4
—

Company

Employee Info.

Register Employee Hame Dept. Ha. Dept. Hame

E0001 0001 Company

Quick search Enter employee number or name, press the [ENTER] key

| (=

3.3. Descargar datos de registro del disco USB

3.3.1. Extensién-> “Descargar datos del registro de USB-disco” para descargar los datos de registro de

empleados de USB-disco para el software, que se descarga desde el dispositivo a

través de USB-Disco

Cu ‘ [ ]
mitoring  End mowg Extension ‘Access Function ‘Refresh Select All

sseription Admin Emple Download Registration data

All rec:

Dowload registration data from USB-Disk

Upload Registration data

Upload registration data from USB-Disk

Clear Log

3.3.. Seleccione a version de fimware, seleccione [a informacidn y datos de os empleados en el disco USB.



Dowload registration data from USB-Dis

Software Type HS001 v
File(s) from USB-Disk piu001.dat n

Notice: Firmware version of fingerprint machine is HS001,
Firmware version of face machine is HS101 or HS102.

3.4. Upload Registration Data from USB-Disk

3.4.1. Extension-> “Upload Registration Data from USB-Disk” to upload registration data to device from
USB-Disk.

3.4.2. a) Select firmware version,
b) input file name

c) Select the desired employee to upload

Software Type HSD01 -

File(s) from LI5B-Disk

ok || Cance

-13-
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Employee Info.

Quick search Enter employee number or name, press the [ENTER] key

Register Employee Hame

Dept. Ho. Dept. Hame

=[] [0001]Company
&[] [E0001 Hurst 1
[ [E0002)Cathy 2
] [E0003)Eleen 3
[ [E0004]Kann 4

Register Employes Hame . Tept. Hame

EQ001 0001




Employee Info.
[ Choose ] ’ Clear Quick search Erter employee number or name, press the [ENTER] key

Register Employee

E0ooi ool Company

e ——

Aviso: La version de firmware de la maquina de huellas digitales es HS001.

La version de firmware de la maquina de cara es HS101 o HS102.
Nombre del archivo de la

maquina de huellas digitales debe ser “Reg”. Nombre del archivo de

la maquina de la cara debe ser “plu001”.

3.5. Extension

3.5.1. claro administracion

Extension-> Borrar administracion

e sotevere =
® N

Are you sure you want to clear all admins?




3.5.2. Datos de Registro clara

Extension-> Borrar los datos del Registro

stenienssovre ==

—

This action will clear all registration data in the machine

- -

Do you want to continue?

3.5.3. Reiniciar el dispositivo

Extension-> Restablecer dispositivo
aendoncesofvare =

@ All data will be lost and the machines will set to defaul settings if
3

¥ you initialization machine.

Do you want to continue?

Z(Y) &(N)

3.5.4. Importar datos de USB-Disco

Extension-> “Importar datos de USB-Disco” para importar los registros de asistencia de USB-disco.

3.5.5. Importacion de datos de texto

Fo<tensicrm —— ""datos dde  te><to
Irnmportarr” ppara registro de
asistenicia al software

*

Seleccione el archivo .txt documento de importacion

Haga clic en "Abrir" para iniciar la importacion, a la espera hasta que se haya completado la importacion

Tenga en cugnta

U-disco y los datos de importacién es diferente; la operaciéon después de los datos se pierden cuando se bloquea el software se pueden volver a extraer del

software de base de datos.
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3.6. ajuste del formato de texto

Extension -> “Configuracion de formato de texto” para ajustar el formato de archivo para la base de datos

Device Management[Text format settings] @

I:l Enable Text Format Setting

@ Ho separator TAE =zeparator @ Define zeparatq
Dewice Ha. 3
Employee ID i
Employes Hame z0
Register Hao. 10
Attendance time wyyyiMddHHmm==
Dewice Hao. *

Emplayes ID
Employee Hame
Regizter Ha ‘
Attendance time

0K ] ’ Pl

3.7. datos de los empleados

Empleado Funcion Modelo

Departamento de Ajuste : Configuracion de nombre de departamento y la informacion Gestion de Empleados : Gestionar la

informacion de los empleados Gestion Renuncia : Gestionar los datos de renuncia de graficos estadisticos Empleado empleado : Mostrar
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3.7.1. Departamento de Ajuste

Haga clic en “Dept. Ajuste”Anadir: Afdadir un

nuevo departamento. Editar: Editar Borrar

departamento : Eliminar Actualizar

departamento : Actualizar Cerrar departamento : Cerrar



i[)ept. Setting E=TIP8 X

B @ * (<] E*
Add Edit Delete Refresh Close

-3 (D001 I Compary

3.7.2. Afadir departamento :

Haga clic en “Agregar” , se puede afadir un departamento. El nuevo departamento es sub-departamento de “Empresa, si selecciona departamento

5 Dept. Setting = BN

S e D 4 C 1ty
: Add Edit Delete  Refresh  Close

=% 0001 Comparty
{3& [000Z]5ales

e R

Dept. MNo. 00020001

Dept. Name

Description




3.7.3. departamento de edicién

Seleccione el departamento que desea editar y haga clic en "Cambiar"

20 Dept. Setting

O | X | &« | @

Add Edit |Delete | Refresh | Close

=28 [00011Company

----- 2% [00010001IFinance

Dept. Setting[Edit] =5

Dept. Koo

Dept. Hame Finance

Description

Superiors Depar [00011Comp any

o) [omen

3.7.4. eliminar Departamento

Seleccione el departamento que desea eliminar y haga clic "(Y)"

-
B et S o tlin G e — -

O o > (<] -
Add Edit | Delete | Refresh | Close

=< [00011Company

|l
“H2E [D0020001]Sales

e

@ Confirm to delete the seleted data?

|

3.8. Gestion de Empleados

Importar : Exportacion de informacion de los empleados de

importacion : Exportacién de informacién de los empleados



Editar : Editar Borrar informacion de los empleados : Eliminar la
Editar : Editar Borrar informacion de los empleados : Eliminar la

informacién de extensiéon empleado: columna de la tabla Mostrar
/ Ocultar Seleccionar todo: Seleccione todos los empleados

Deseleccionar todo: Elija ninguno de Refrescar empleado : la

informacion de actualizacion empleado Busqueda rapida : Rapida

empleado de busqueda Cerrar: Cierra esta ventana

R g s '
r » @ BB x| T B & b ||
Import Export Print | Add Edit Delete | Extension | Select All Unselect All | Refresh Close

ERe (000 Company Sslectnployse N Name  3ende Dept No. Dept Name inrolled d
(=108 [0002)Sales
& [00020001]Sales

3.9. Importar informacion de los empleados

3.9.1. Haga clic en “Importar’, elegir la ruta del archivo.

i Please select Excel file to import. |
Please save the photo as BMP or JPG format coresponding to name and employee 1D, then keep it in folder
"EmpPic" under the software installation path, if you want to import employees’ photo. Please make sure the size
should be 8007600
Select EXCEL file
Select file
Select the workshest name

3.9.2. Se puede elegir qué tipo de informacién que desea importar.



Import Data[Employes Ma m S|

! Setting field comespondence |

Select Swstem Field Source Field

Empleoyes Ho. Employee Ho#

Hame Hame

Gender Fender

Dept. Ho. Dept# Ho#

Dept. Hame Dapt# Name

Enrolled date Enrolled date

ID number I mamber

Regzister Ho. Register Ho#

=1 Privilass Priwilass

Mate: You can check a certain record for unsuccessful import in folder FormDataln under the installation directony
after import is completed.

Total Records : Imported: Actual imported:

Ed (e [ e ] oo |

3.10. informacion de los empleados de exportacion

Superiors Department

3.10.1. Se puede elegir la ruta de exportacién.

File:

[] startup erail application to send file ’ Parameter... l

Keep same as print page

[] Generate page break

[ | Export page header and footer

Only export DetailGrid

Forbid to repeat output detailgrid title
Only export pure text data

[C] Supress blank lines

Excel columns same as detail grid
Expand row height to fit multirow text
Min col Width: 2

Min row height: 1

Mew Shhet Rows: 0

e




3.11.Print Employee Information

Click “Print”, you can choose the path to export

@ 1|} P|E|B a‘uuu‘{b
it e Ses Tom Tomod o e i it it s Nt Lt Bt

IllhmZ\mllmhll\5||Hﬂ|\Hh\Hlu|\QH||1(||\||1||\||IZH|||3|||||¢|||||5||\||5||\||7||\|IB||HIBH\|20||\|2[\|Hﬂ\HlZ!Hl|2|\||muuﬂuuﬂuuﬂuuﬂll

LN B AL

Pl 1w

Printer

Name: |HP LaserJet 100 color MFP M175 PCL6 ~|| Properties... |
Status:

Type: HP Laserlet 100 color MFP M175 PCLG

Where: HPLaserlet100colorMFPM175nw_copy_3

Comment:

Print Range Copy

@ Al Copies: 1 B

() Current page

© Selection [

Please enter page no or commal,) sperate page 1j1| Ej 2 31' 3

(Example: 1,3,5-12)
Offset _Zoom

OffsetX: 0 cm Sheet Pages: [1 -.-]
Offsety: 0 cm Zoom by Paper: [Dnn't zZoom -.-]

3.12.Add Employee
3.12.1. Click “Add”
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Employee MNo.
Gender
Department

|0 number
CardID

Privilege

Address
Mumber

Remark

erpie ergerenihde

EQDD1 M The phato size should be
ame
Male »|  Eleddste 20151124 [ |
coro =
Reqister Mo. 1
PassWord
T —
Attendance Basic salary $0.00
| sekat || Cear |
ok || Cancel |

Add employee data

3.12.2. Introducir los detalles, haga clic en "Aceptar" para guardar la informacién del empleado.

darse cuenta : Campo rojo de entrada es obligatorio.

Registro No .: debe ser numérico y no empezar con un nimero 0.

3.13. Edicion de la informacién de los empleados

Seleccione el empleado que desea editar y haga clic en “Editar”.

Employee MNo.
Gender
Department

ID number
CardID

Privilege

Address
MNumber

Remark

Cnploye arsgementc )

0001 Name Hurst Mo size should be
Male v| CEnoleddate 20151124 [ |
Company [_]

Register No. 1

PassWord 1
) me [
Attendance Basic salary $0.00

o o]

3.14. Eliminar informacion de los empleados

Sbletions o emleadoqus deseaboar, 3 coninuzcidn, hga leen Elming’



0 Cocm o e th sl dea?

e N

3.15. Extension: Mostrar columna de la tabla / Ocultar

3.15.1. Puede mostrar u ocultar una columna determinada.

Emplowee Management[Show/Hide table colunin] g
e ————————————————————————

Employese Mo
Mame
Sender
Dept. MNao.
Dept. Mame
Enrolled date
1D number
Register Mo.
Privilege
Fingerprints
Faces
Passwaords
Cards
Attendance
Basic salany
Fule
Address
MNumber
Remars

SRR SR NN

| s=r=— | EE—

3.15.2. Seleccionar todo: selecciona todos los empleados

3.15.3. Elija ninguno: anular la seleccién de todos los empleados
3.15.4. Refrescar : Actualizar informacion de los empleados
3.15.5. Busqueda rapida : Rapida empleado de busqueda

3.15.6. Cerrar : Cierra esta ventana.

Imprimir : Imprimir la informacion del empleado renuncié Afadir : Afadir
informacién Editar empleado resignada : Editar la informacion resignada

empleado



3.17. Ainadir informaciéon del empleado renuncia

"Para elegir empleado renuncia. Puede hacer clic en “Seleccionar” , Si desea agregar otra renuncié

rResignation Manageme |t

Employee Mo. EDD0S Same Employee
Choozse {Ciuick search

MName Eleen

0001 Ragister Employea Hame Dept. Wo. |
= = E00oz Cathy o0l
Date 2015-11-26 @~
Aftn ADMIN
Reazon unhappy

darse cuenta : Campo rojo es obligatorio.

3.18. Editar la informacion del empleado renuncia

Seleccione el empleado resignada, a continuacion, haga clic en “Editar”.



nesIy) | Y

B & 0o ox - T | W O i ] &
Export Print | Add| Edit Delete | Reinstatement Extension Select Al Unselect All | Refresh Close
..... <% [0001Company

Resignation Management[Edit]

|E0002 | Same Employee

|Cathy | [ Choose H Clear ]Qu\ckseamh |:|

Register Employee Hame

| [0001]Company

HIIE-11-26

Attn ADMIN

Reason unhappy

3.19.Reinstatement:

Select reinstatement employee, then click “Reinstatement”.

&

o] | W
5 900 X " I Quicksearch:| o

' E [ o
" Export Print Add Edit Delete ] Reinstatement Extension ‘SelectAll Unselect All ‘Refresh
----- G {001 Conpany Selct| mployee N N

Compary 0151125

@ Are you sure to reinstate this employee?

3.20.Delete resigned employee

Select the resigned employee, then click “Delete”.
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-9 D oyx | ® T | B U ke ]
Add Edit |Delete | Reinstatement Extension | Select Al Unselect All | Refresh

Export Print

Name 3ende Dept No. D

Femal

[T E0O0S Eleen Male 0001 Camy

----- L% [0001)Company

Attendance saf'twa_r‘

@ Confirm to delete the seleted data?

h

3.21. Estadisticas de los empleados Graficos

Haga clic en “Estadisticas de los empleados Graficos” y como se
muestra a continuacion.

o 5 o @

=5
Export Print | Refresh | Close

Graphics @ Histogram
() Pie chart

Viewtype @ Gender
() Department

Female Male

3.21.1. Puede elegir “histograma o “Grafico de sectores”. Puede otorgar a “género” o “Departamento”.

Control de Acceso 4.

4.1. Ajustes periodo de tiempo
Control de Acceso periodo de uso Ajuste

Haga clic en “configuracion del periodo de tiempo” para entrar en la interfaz de uso.

] 1

O Female 1

[ Male 1
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System Management  Employee Data  Access Control  Attendance Management  Help
& i T T @
Deparment Settings Employee Management | Time Period Settings Permissions | Analyze Attendance Data  Employee Monthly Report | About | Exit
Access Control 2 || Device Management
Time Period Settings 0O o X -_ - - i G_ A . o L] 0
Add Edit Delete | SyncTime Machinelnfo | Retrieve New Logs Start Monitoring  Stop Monitoring | Extension Refresh | Select All Unselect All
F‘_/,Eell Settings Select  Dev. Ko Cormection  IF/Domain Fort BaudRate/Connection Pazsword GPRS Descrpn Admins Employees Fingerprints Faces Passwords Cards Few Records A1l Records ]
e i USB ] 3 3 4 li} 2 o o 4
Erermissions
2 Ll 192 1B8.8. 1866 5005 D
gnuur Control B LaN 192, 188. 8. 105 5005 D
4 Ly 192, 168. 8. 106 5005 1]
EuleSettings i
Ly} httendance Rule
—'f)-nula Caleulation
EJEmployee Hetaiiata faa
WP Departnent Attendence Fule
Shift Settings
8= ork Shifts
B shif Rule
Y. Emplovee Shift
W Departnent Shift
3
Report Nanagement &
\ | Analyze Attendance Data
% Attendance Time Tev. Ha Empl. ¥o Reg. Wo Fame Tept. Wo Dept. Wame VYerify Mode
4 Vheeess Records Log
[I Original Log
Attendance Log
fo ]
Taily Report
-n
—Menthly Report
-
3 Enployee Monthly Report
4.1.1. Para agregar a los tiempos de periodo
. WA E 1 I . . . .
Haga clic en “Afadir” para anadir los tiempos, que le permite establecer un periodo de 6, haga clic en
OK” para guardar la configuracion.
53 I a = T | = o] o | &
Export Print dit Delete Downloadto PC Upload to Dev. Extension Select Al Unselect All | Refresh | Close
Time 1 Time 2 Time 3 Time 4 Time 5 Time B
Select Serial Fo. Description
Start End Start End Start End Start End Start End Start End
| oo | wmw | woo | oo
D z 00:00 23:59 00:00 00:00 0000 00:00 00:00 00:00 00:00 00:00 00:00 00:00
Time Period Settings - Add ==
Serial Wo Deseription
Time paragraph information
Time 1 Time 2 Time 3 Time 4 Time 5 Time 6
Start 0000 00:00 00:00 ;‘ 00:00 -
End oo 4 oocoo 2 oocoo 00:00 - oo-on -

4.1.2.

Para editar el calendario para el periodo

Seleccionar el que necesita ser editado, haga clic en “Editar” o doble clic en el tiempo, puede cambiar la descripcién de la

sincronizacion y la hora de inicio y el tiempo final.



[ECI=1 ] - @ . o 13
Export Print | Add Edit [Delete | Downloadto PC Uploadto Dev. Extension | SelectAll UnselectAll | Refresh | Close
Time 1 Time 2 Time 3 Time 4 Time 5 Time B
Select  Serial Ho Description E
End Start End Start End Start End Start End Start End
2 00:00 23:59 00:00 00:00 00:00 00:00 00:00 00:00 00:00 00:00 00:00 00:00
Time Period Settings - Edit ]
Serial o |1 < Deseription |

Time paragraph infornation
Time 1 Time 2

00:00

4.1.3. Borrar:

Seleccione el tiempo que desea eliminar y marcar la casilla con “ v ”(1), a continuacién, haga clic en‘Eliminar’(2) para borrar

R @ 00 X . a2 T . N} o b
Bpor Prt hdd Edt Delete  Dowload to computer Upload to devce Ertension  Select Al Unssect Al Rebesh | Close

] 3 i
Gl T Bi wing Deseriphic Tl Tine Tiaa Foar Ton Biva Rjas S
Bt B St B Bt Bl fen Bl B Bun

4.1.4. Cargar y descargar el calendario:
4.1.4.1. Descargar a su PC:

Seleccione el tiempo que desea descargar y haga clic en “Descargar a PC” y seleccione la maquina que desea descargar desde, y

entonces usted sera capaz de descargar el calendario establecido para su PC.

n.goo X [ ] [ ] T . B [ o [
| Bxpodt Print | Add Edit Delete | Dowrdoad io computer | Upioad o dewice Eensaon | Select Al Umiglort AR | Retrech  Close
Tieies | Tirai2 Tirve 3 Tiria Feut TrnaFie Tira Sa

St TimeNo  imog Desrg

Sbd  Bd  Jod  End  Sbdt  End St Gd e Gnd St Gnd




Time Period Settings (-

Select  Dev. Ho. Comnection  IF/Domain Port BauwdRate/Conmection Fassword GPRS Descrpn
1 USE E
z LAN 192. 185. 8. 166 5005 [
3 LAW 192, 185. 8. 105 5005 ]
4 LAW 192, 185. 8. 106 5005 [F]

Downlaad ta FC

4.1.4.2. Cargar en el dispositivo:

Seleccionar el momento y hacer clic en “Cargar en dispositivo” para cargar el calendario
establecido en el dispositivo.

X @ | OB X = - T | B | o [
Export Print | Add Edit Delete Downlosd b o d 1o devi E i Select All  Urgelect All | Refresh | Close

Timea 1 Time 2 Tirma 3 Tirme Foist Tima Fre Tima St

Selest  TimeNo  iming Descripiic

Bell Settings X ]

Series Ho. Open/Cloze Timings Series Ho. Open/Close Timings

_ 00 ;o0 13 0g; 00
z 00 ;o0 14 0g; 00
3 00 00 15 00 : 00
4 a0 ;a0 16 a0 a0
g 00 ;o0 17 0g; 00
6 00 00 158 00 : 00
T a0 ;a0 149 a0 a0
& 00 ;o0 20 0g; 00
g 00 00 21 00 : 00
10 a0 ;a0 s a0 a0
11 00 ;o0 73 0g; 00
12 o0 oo o4 0000

BELL Qty. |':' "’| [Iln:-wnl-:ad to FC ] lUpl-:lad to Dew l [ Save ] [ Close ]




4.1.4.3. Haga clic en Boton de vista previa de impresion, comprobar el tiempo establecido, haga clic en “Imprimir” para imprimir

Si la sincronizacion conjunto esta bien.

Rlalb o

x - - T . n o] o=
Export| Print | Add Edit Delete  Download to computer Upload to devics Extension | Select All Unselect All | Refresh | Close

@ T | £ » | @8 | B @B K 4 Nk
Print Page Settings | Zoomin Zoomout |Fitto Page | Fitwidth Gtheight | First Previous Next Last | Exit

Bt Zocndeond oo oonToonBoened oeed3o e e d3oen oS i Teee B i @080

W0 LEN 1

O e ]

4.1.4.4. Ajustes de campana

Ajuste el tiempo de llamada para el dispositivo.

Haga clic en “configuracion de campana” para entrar en la interfaz de configuracién de campana.

System Management ~ Employee Data  Access Control  Attendance Management  Help

b B | k2 ‘ @
Analyze Attendance Data Employee Menthly Report | About | Exit

Time Period Settings  Permissions

@ 2
Deparment Settings  Employee Management

Device Management

| i R
cime Feriod Settings :bhoo X - - . Moniia - i | - -| o B 0
: Add Edit Delete | SyncTime Machinelnfo | Retrieve New Logs Port Start Monitoring Stop Monitoring | Extension Refresh | Select Al Unselect All
)Eell Settings Select Dev. Ho. Connection  IF/Domain  Port BeudRate/Commection Password  GPES  Descrpn Admins Enployees Fingerprinis Faces Passwords Cards New Records
N 1 UsE 3 & 4 0 z 0 0
Permizsions

5 LK 192, 168. 5. 166 |5005

Eum Control 3 LN 192, 166. 5. 105 5005
4 Li 192, 166. 5. 108 5005

-
@Atlendm:a Rule

?A’)Rule Caleulation
gﬁmployee Attendance Rule

’Dapartmer\t Attendsnce Buls

:'__?'Wnrk Shifts

&sm £ Fule
Q/Emphyee Shift

{0 Departnent Shigt

T R




Bell Settings

Zeries Ho. Open/Cloze Timings Series Ho. Open/Cloze Timings
_ 0000 13 0000
2 0000 14 0000
3 00 00 15 00 ;0o
4 0000 16 0000
5 0000 17 0000
B 0000 18 0000
T 0000 149 0000
& 0000 z0 0000
9 0000 21 0000
10 0000 22 a0 00
11 0000 23 0000
12 0000 24 0000

BELL Qty. |0 - l]:l-:lwnlnad to FC ] [Upl-:-ad - ] [ -

] [ Cloza ]

Bell Settings
Select Dew. Ho. Connection IP_;"Domain Fort BaudRate/Conmection Paszword GFRS Descrpn
1 USE &
b LaW 192, 165. 5. 166 5005 &l
[ 3 L&W 192, 168. 8. 105 |5005
4 LaW 192, 165. 5. 106 5005 [

Download te FC



Bell Settings i

Select  Tew. Ha Comnnection  IF/Dlomain Fort FBandRate/Connection Password GPES Deserpn
8 | s | [ ]
[ 2 L& 1921688, 166 5005 | 4
[l -3 -LMT .192. 165. 8. 105 -SEIEIS . i
[ " LaN .192.158.8.105:5005

Upload ta Dew Cloze

Pasos:

. Establecer el calendario de la campana, marque la casilla frente al tiempo.

. Haga clic en “Guardar” para guardar el tiempo establecido.

. Haga clic en “Cargar en dispositivo” para cargar el calendario conjunto con el dispositivo seleccionado.
. Haga clic en “Descargar a la PC” para descargar el calendario establecido para su PC.

Los permisos asignados

Haga clic en “Permisos” para entrar en la interfaz de permiso



LEEHEEI:.'-nn.trq:_I.

@Time Feriod Settings

r:jfiell Settings

~31] T
N Fermisslons

B o X ™ @ T ] O o | O

Add Edit Delete Download to computer Upload to device Extension " Select All Unselect All | Refresh  Close

8
Select achine Nolmployee No.  Name cgister N De

ED0D3

- 1 EO004 CHAN 4

4.1.6. Aradir el permiso:

4.1.6.1. Haga clic en “Agregar” y, seleccione la méquina a la izquierda, a continuacién, seleccione el empleado para la gran permiso de acceso.



Do X a e TN O o b
Add Edit Delete Download to computer Upload to device Extension  SelectAll UnselectAll Refresh  Close

i
o Machine Bo.  Machi,, Sunday Mendsy Tue.,, Wed,, The . Inidy 34
0 | 1 1 1 |
0 1 1 1 1 1
3 Ihio.k search
Nine Dept. Na. Dept. N
41.6.2 Haga ol en “OK” para quardar a confiquracn después de que el dispostvo y el empleado se selecciona cormespondido
Permissions[Add]
S| MachineHo:: | Hachicyy |-Sunday:| Mondsy Tusivs | Wedi: | Thuv::| Fridey | Sa|: EnplopesiBo; ™ :
1 0 1 1 1 I 1 i [ I
IR ' 1 1 1 1 i

Same Employee

Register

Employee Hame Dept. No. Dept. B




4.1.7. Para editar:

Haga doble clic sobre el empleado, o seleccione la casilla delante de un empleado y haga clic en “Editar” para editar el permiso para que un

determinado usuario.

% & o] olx - = T .| N ' o B
Expert Print | Add] Edit [Delete | Download tocomputer Upload todevite Exension  Select All Unselect Al | Refresh | Close
A O Compary

'Mmmmm Mame  egitie M Dect %o Dot Harme

Haga clic en “OK” para guardar la configuracion. “0”

significa no permiten el acceso.

“[X]” El numero dentro del paréntesis indica el tiempo que se configura a partir de “Time Set”.
1. Carga y descarga:

2. Descarga al PC:

Seleccione la maquina que desea descargar el permiso

_
SR — i

Select  Machine Ho. Connection IF or Domain Port Faud rate /Comnnection password Machine description
1 USE
z LaH 192. 165. 1. 100 | 5005

4.1.8. Sube a dispositivo:



Seleccione el dispositivo que desea cargar el conjunto de permisos a.

Select Machine Ho. Comnection IF or Domain Fort EBaud rate /Comnection password Machine description

USE
LAN 192. 168, 1. 100 5005

4.1.9. Impresién:

Haga clic en el PI‘I nt icono de vista previa de impresion y comprobar los permisos asignados, a continuacion, haga clic en “Imprimir”

para hacer la copia impresa.

PR e O
Frint Page Settngs  foomin foomoul |Hito Fage Hiwdth i

_‘i"-
g‘
E-—
E=

.lllulllllulu peb v peb e @Rl oceebonrdie oo Al o nf b Ao dlethn NH.
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Permissions

I e L T R

control de puerta

Las puertas pueden ser
controlados a distancia.



Access Control

EﬂTime Feriod Settings

! Bell Settings

ﬁf‘erml 551005

Door Control

>

Pasos:

1. Haga clic en “ Puerta Control”para abrir la interfaz de control de la puerta.

1. Haga clic en “ Puerta Control’para abrir la interfaz de control de la puerta.

2. Seleccione el dispositivo, que esta conectado con puertas.

3. Haga clic en “Abrir” para abrir la puerta, y “Cerrar” para cerrar la puerta.

Door Control &
Select Dev. Ho. Conmection  IF/Domain Fort BaudRate/Cormection Fassword GFRS Descrpn Door 5t4

B I USE [l

[ LAN 192. 168, 8. 166 5005 [

[ iz LAN 192, 168, 8. 105 5005 [

] 4 L&KW 192, 183, &. 106 5005 [l

T

Open Door ] [ Close Door

regla Ajuste

Se define la regla de cambio para cada funcion.

Asistencia Articulo: Ajuste el tiempo de trabajo general, la regla de tiempo de atencién, sobre la regla de tiempo y horas de trabajo. calcular la Regla : Ajuste las

Asistencia Articulo: Ajuste el tiempo de trabajo general, la regla de tiempo de atencion, sobre la regla de tiempo y horas de trabajo. calcular la Regla : Ajuste las

horas de trabajo generales, horas extras, velocidad de paso del tiempo, la tasa de licencia, etc.



Regla asistencia de Empleado : Establecer el imperio de la regla de asistencia de los empleados

del Departamento: establecer el estado de departamento

?ﬂ‘jﬂule Caleulation

gEmplﬂ}'EE Attendance Bule

;Dep&rtment Attendance Bule

4.1.10. asistencia Articulo

Haga clic en “Asistencia Articulo”

Do x| 0 O |&|®
et Do | et Ukt R Coe

Slet Ifdp b Bleose Ll Llowawly

=

Toprstad Lata to wnd Lows warly vill daduct working Loty ttabtondncs will ot urly ablattondunce will motent Bucly coust owertin Bwly cowst ovartine tine ol off comst overting Tul off coual ovarting bine Sundsy Windsy



4.1.11. Haga cic en “Afiadi” para afiadir una nueva regla, introduzca ‘Reglas No” y ‘nombre de Reglas”

Rulez Ho. 0z Fules name over time

Attendance Time Rule

Minntes will

Late 5 Minitues ignore Later than 1 SR
: B : Leave e Mimmtes will
Leave early 5 Minitues ignore [ q:. . 4p.0 10 SEpE

Repeated Minutes [7] Barly ‘Minmtez count

Late and 5 minutes deduct DDela}'

Leave early working hours Minmtes count

Owertime Rule Work hours

: tiam
l:| Count az actual owertime hours after sign-ir rlj-w-‘OJi'i‘ Hiftrs
(hccording to

|:| Count as actual owertime hours after signou A R

Yorking hours
Ei Sunday Thur=day D Enalbe ruleless for off

E} Wonday |:| Friday Buleless off dayeEl

E‘ Tuesday E}Saturday Hote: Weelrs rest system is
E} Yednesday Baba s eaik inwalid, If you enable rest no

0K ] [ e

4.1.11.1. Participacion Articulo Tiempo: establece la regla segun la situacion de la empresa.

4.1.11.2. En la "Regla de Asistencia Tiempo" en la configuracién de acuerdo con la asistencia especifica de la empresa.
4.1.11.3. En el "tiempo de trabajo" se ajusta en funcién del tiempo de trabajo de su empresa departamento correspondiente.
4.1.11.4. Cuando tenga en cuenta la configuracion de la palabra en azul.

4.1.11.5. Haga clic en “OK” para guardar la configuracion.

4.1.12. Editar laregla :

Seleccione la regla que debe ser cambiado



st e R

Rules No. oz Rules name over time

Attendance Time Rule

Late 5 Minitues ignore Later than 10 Ei:lmz;:ntin
Leave early 5 Minitues ignore 1;2:;?“ than 10 Ei::uz::n:ill
Repeated 5 Minutes [7] Early a Minutes count
latoend |5 mimter debet iy [0 feanten comt
Overtime Rule York hours

A 2 ; ; =L tion

| | Count as actual overtime howrs after sign-ir | %%l’*‘ Hobers
(Aceording to
attendance time

[ ] Count as actual overtime hours after sign—ou
Working hours

[/] Sunday (V] Thursday [7] Enalbe ruleless for off
[¥] Monday [[] Friday Buleless off day:0

(] Tuesday V] Saturday Hote: Weeks rest system is
[V] Wednesday  Note: Don’ & need invalid, If wou enable rezt no

0K || Concal

4.1.12.1. De acuerdo con las necesidades especificas de las reglas para ser modificar las reglas de acuerdo a su necesidad.

4.1.12.2. Haga clic en “Aceptar” después de la edicién.

4.1.13. Eliminar la regla :

4.1.13.1. Seleccione la regla que desee eliminar y, en el cuadro de la izquierda de juego " V"

4.1.13.2. Haga clic en Eliminar, puede eliminar el turno correspondiente

4.1.14. Introducciones de establecimiento de normas

4.1.141. “Late [ ] Minutos ignoran”-------- Menor o igual al tiempo de ajuste no contara como tarde.

4.1.14.2. "Irse temprano [ ] Minutos ignoran”------- A menos de o igual al tiempo de ajuste no contara como licencia
temprano.

4.1.14.3. “Repetida [ ] Minutes”------- El intervalo de tiempo entre dos golpes, se contard como un golpe sin

importa cuantas veces usted perfora dentro del tiempo establecido.
4.1.14.4. “Tarde y salir temprano [ ] Minutos deducir las horas de trabajo”------- deducira horas de trabajo si esta
tarde o salir temprano mayor que el tiempo establecido.
4.1.14.5. "Mas tarde que [ ] Minutos no contaran”------- Asistencia contara como ausente si llega tarde mas
que el tiempo establecido.
4.1.14.6. “Deja antes de lo [ ] Minutos no contaran”------- Asistencia contara como ausente si deja
temprano que el tiempo establecido. Por ejemplo, ha establecido 10, aqui, y su sincronizacién es la oficina a 17:00, y luego si sale a las
16:49, contara como ausente, pero contara como presente si sale a las 16:51.
4.1.14.7. "Temprano [ ] Minutos recuento”------- contara como horas extras si usted perfora antes de la hora programada, y que es el momento antes del

tiempo de la oficina. Por ejemplo, su oficina es el tiempo 08:00 ~ 17:00, y el tiempo de juego es de 30, luego 30 minutos contaran como horas

extras si usted perfora a las 07:29.



4.1.14.8. “Delay [ ] Minutos recuento”------- Se contara como horas extras si usted perfora después de la sincronizacién de oficina y que ha sido ajustado aqui.
Por ejemplo, si el tiempo fuera es 17:00, el tiempo establecido es de 30, y se han perforado a las 18:00, luego de 30 minutos se consideraran como horas

extraordinarias (de 17:30 ~ 18:00).
4.1.15. Horas laborales

4.1.15.1. casilla de verificacion “ ¥ "Para los dias laborables, desactive como vacaciones. (Unidad: semana)

4.1.15.1. casilla de verificacion “ ¥ "Para los dias laborables, desactive como vacaciones. (Unidad: semana)

4.1.15.2. “Activar sin reglas para off | ] Dia / mes”------- Cuantos dias de descanso durante un mes, lo haria
contar automaticamente el tiempo de no asistencia a lo general fuera de dia, seria contar automaticamente el paso del tiempo a la ausencia. Tenga en

cuenta descanso semanal sera valida, si se habilita esta caracteristica.
4.1.16. Regla horas extras :

4.1.16. Regla horas extras :

casilla de verificacion” ¥ "Si se quiere calcular la tarde de los empleados y salir temprano, de lo contrario no hay necesidad de garrapatas

4.2. calcular la Regla

‘Regla de ajuste” - haga clic en “Calcular regla” en la interfaz.

 #) Calalte il
o x| B [ o [

Add Edit Delete  Select Al Unselect Al | Refresh | Close

Select  Categary Ho. Hame Trpe Overtinelype Start value Adjusted value Round value Attendance Absenteeism Owertime rate Leave rate
General  Hormal Type bl 5 a0 1.00 1.00 1.00 Lo
D 011 i Overtine Overtime Type Harmal 30 15 a0 !I.IJD II.DD 1.00 1.00
D w12 ¥ Overtine Overtime Type Heekend Kl 15 4 L0 1.00 1.4 1.0
D 013 H Overtine Overtime Type Holiday a 15 a 1.0 1.00 1.4 1.0
D 4021 S1ck Leave sk for leave Type Kl 15 an 1.0 1.00 1.4 1.00
D a2z Case Leave Ask for leave Type a 15 a II.DU (1.0 1.4 1.0

Introduccion de la operacion:

Valor inicial: Los medios comenzaron a contar el tiempo si la asistencia sobre el valor de tiempo de fraguado ajustados: Se

ajusta el tiempo que més el tiempo de fraguado de tiempo de asistencia. Valor Ronda: Es tiempo de ida que mantiene el

tiempo de asistencia a ser un nimero entero.

Tasa de asistencia: porcentaje de asistencia, tasa de horas extra, la tasa de licencia, es el establecimiento de la tasa para diferentes tipos de trabajo.

4.2.1. Afadir Calcular la Regla:

4.2.1. Afadir Calcular la Regla:

4.2.1.1. Haga clic en “Afiadir” en la interfaz



Calculate Rule[Add] =3

Category No, ADDZ Hame

Calculate T{Hnr-al Type v] OvertimeTyp:

Start value 30 Adjusted value
Round value 30 Attendance 1.00
Overtime ra'1.00 Leave rate 1.00

Absenteeism 1.00

o] (e ]

4.2.1.2. Seleccione el tipo de célculo, haga clic en “OK” después de ajustar el valor y la velocidad.

Hormal Txpe | 0O

Owvertime Type 1
Ask for leawve Type

Tipo normal: si la asistencia de acuerdo con esta norma, el informe se considerara como asistencia regular

Tipo de tiempo extra: si la asistencia de acuerdo con esta norma, €l informe se considerara como asistencia a las horas extraordinarias

Pedir permiso Tipo: si la asistencia de acuerdo con esta norma, el informe se considerara como asistencia licencia

4.2.2. Editar Calcular la Regla:

4.2.2.1. Seleccione la regla que desea cambiar, haga clic en “Editar”



Calculate Rule[Edit] =

Category No. ADOI1 Hame
Calculate T1Normal Type . OwvertimeTyp

Start walue 30 Adjusted walue
Round walue 30 Attendance 1.00
Overtime ra-1.00 Leave rate 1.00

Absenteeism 1.00

| 0k || Cencal

4.2.2.2. Haga clic en “OK” después de calcular el tipo de edicion, el valor y la velocidad.

4.2.3. Eliminar Calcular Regla :

4.2.3.1. Seleccione la regla que desea borrar, en la garrapata cuadro de la izquierda " v"

4.2.3.2. Haga clic en Eliminar, puede eliminar la correspondiente muestra de un turno : En el “Tipo de horas extraordinarias”, el “Valor inicial” se establece en 30 minutos,
4.2.3.2. Haga clic en Eliminar, puede eliminar la correspondiente muestra de un turno : En el “Tipo de horas extraordinarias”, el “Valor inicial” se establece en 30 minutos,
se trabaja después de horas extraordinarias
el tiempo extra durante 30 minutos. El “valor ajustado” establecido en 15 minutos, “valor Ronda” es de 60 minutos. Si un tiempo extra
empleado 49 minutos, debido a que mas de 30 minutos comienzan valor, con 15 minutos de ajuste es de 64 minutos, de acuerdo con un

valor de alrededor de 60 minutos, y los restantes 4 minutos menos de 30 minutos el valor de inicio, la ignorarlo.

4.3. Regla asistencia de Empleado

regla Ajuste -~ Haga clic en “Asistencia Articulo del Empleado

& Attendance Rule of Employee
O o X L] [] o
Add Edit Delete = Select Al Unselect All Refresh Close
Select Employee No. Hame Dept. Hame Rule
[ ED0O1 eileen Financial dep. [JOwertime
[l |Eoooz Jacky |Financial dep. [JOvertime
] Eooos [Rite |Finenciel dep. |[lOvertime
[l .EDUM .-Jason .Fina.n-:ial dep. .[]Uvertine

4.3.1. Agregar regla de Asistencia de Empleados :

4.3.1.1. Haga clic en “Afiadir” para afiadir que el empleado para la regla.



Eapleyes Ho.| El Sume Enployes
J [ Choose ] [ Clear ] Huick search

Register Employes Hame Dept. Ho. Dept. H

Lo [ Cwea

it (ol B i 2

4312 Hacercle [ | para seleccionar los empleados , Haga clic en la derecha del boton "Seleccionar” para afiadir el personal mayor.

[ According to Depastnant | According to Baployee |  Select Enployes

- &L 1
-~ [+] (E0002) Tacky 2
[ reoo03Rits 3
L[] [20004] Tazen 4
[ 100010001 1Sale
- [#] (00010002 ]E: & T

| Delete || Clew |

4.3.1.3. Haga clic en *Aceptar” después de ajustar la Regla’.

4.3.2. Editar regla de Asistencia del Empleado :

4.3.2.1. Seleccione el empleado que desea editar



Employee Hc-{EEml ] Same Employee

Hame [eileen ] [ Choose | Clear Guick search

Dept. Name [Sale ] Register  Employee Hame Dept. No. Dept. K
Rule Mﬂ!ﬁrtiu 1]

4.3.3. Eliminar regla de Asistencia de Empleados :

4.3.3.1. Seleccione la regla que desea borrar, en la garrapata cuadro de la izquierda " V"

4.3.3.2. Haga clic en Eliminar, puede eliminar el turno correspondiente

4.4, Regla asistencia de Departamento

regla Ajuste ~ Haga clic en “Asistencia Articulo del Departamento”

B @ X ‘ [ ] ‘ o ‘lb-
Add Edit Delete Select All Unselect All Refresh Close

L]

Select Dept. No. Dept. Name Eule

00010001 [ROOO1 1General

00010002 R&D [JOvertime

4.4.1. Ahadir Asistencia Articulo de Departamento:

4.4.1.1. Haga clic en “Afadir” para afiadir el departamento a la regla.



Mtendnnce Rule nf Depurtment[ﬁ.dd] E

Dept. Ho. Same Department
@ Single selection
Dept. Hame = :
) Cascade selection
Rule | [0vertime v| | ©{][0001]Finencial dep.

-[7] (00010001 1S ale

0K ][ Cancel

4.41.2. Hacer clid--J para seleccionar departamento , Haga clic en la derecha del botdn "Seleccionar" para afiadir el personal mayor. 4.4.1.3.

Haga clic en “OK” después de establecer la regla.

4.4.2. Editar regla de Asistencia Departamento :

4.4.2.1. Seleccione el empleado que debe ser cambiado

Attendance Rule of Department{Edit] -

Dept. Ho. 00010001 AL LRUETL
(@ Single selection

Dept. W Sale :
L e Cascade selection

Rule | [R0001]Genersl v | | E7][0001)Financial dep
7] [00010001 1S ale
{7 (00010002]K & D

0K ][ Canoal

4.4.3. Eliminar regla de Asistencia de Departamento :
4.4.3.1. Seleccione la regla que desea borrar, en la garrapata cuadro de la izquierda " V"

4.4.3.2. Haga clic en Eliminar, puede eliminar el turno correspondiente



5. Cambio ajustes

Shift Settings

Médulo de funcion Shift —
2="ork Shifts

@ Shift Rule
mi mployee Cambio: Departamento de desplazamiento empleado

individual Cambio: de cambio de seccién. Q’, Empl ofee Shift

Turno de trabajo s: Ajuste del desplazamiento

‘g?ﬁ' Department Shift

5.1. Turnos de trabajo

Haga clic en “trabajo en turnos s "De“Shift Ajuste s ”

-

D oox | B O

g . (<]
i Add Edit Delete | Select All Unselect All |Refreshl lose

Select Shifts I Shifts Name Working hours Overtime hours Automatic Matching Sign-in 1 Sign-out 1| Sign-in 2 Signmout 2 Signin 3 Signmout 3 Sign-in 4 Signoout 4 &

General T.50 0.00 0g:30 1200 13:30 17:30

5.1.1. Anadir turno

Haga clic en "Afadir" para comenzar a afadir un nuevo turno

o s e | Ty e Subordinate departments
@ Single selection
(") Cascade selection

Automatic Matching

Zhift  Ahead In Out Fost  Attendsnce Type [ (0001 1C omp amyr
Firzst O oo:o0 o000 0 General - w[[] Flexible

In Out
Second O oo:00 00:00 O Ed Flexible

In Out

Third 0 0o:o0 0o:oa 1] - Flexible

In Out
Fourth O 0o: o0 0o a0 ] [ - Flexible

In Out

Fifth 0O 00:00  00:00 O v | [ Flexible

0 ] [ Ea

Los campos en rojo son obligatorios. Ajustar las horas de trabajo, categoria confirmar la asistencia para completar la adicion de turno.

LI, - - . ) .
1 . Coincidencia automatica "------- Esta caracteristica es adecuado para aquellos con horarios regulares, las empresas que tienen la luz del dia

el horario, 0 los que tienen mas de 2 turnos. No se necesita establecer turnos para los empleados si se selecciona “concordancia automatica”. Pero lo que necesita para que

coincida con los departamentos en consecuencia cuando se elige esta funcion.



2." Flexible" ------- Es posible que no tenga que trabajar de acuerdo con el cambio, siempre y cuando sus horas de trabajo es igual o

mayor de horas de oficina, contara como presente.

Muestra: 5 “Flexible”: Si el desplazamiento es de 8: 00-17: 00, 9 horas, por lo que si un empleado era tarde, o hay casos especiales, puede marcar su asistencia a 10:

p-ej: 00-19: 00, y no lo hara se contara como tarde o ausente.

"Coincidencia automatica": Cambio de horario de verano es de 8: 00-17: 00, turno para la hora estandar es de 9: 00-18: 00 , A continuacion,
establezca estas dos turnos, y marca “concordancia automatica” y el departamento subordinado, no es necesario otro cambio, verificar o
tarjetas perforadas alrededor de las 8:00 y las 17:00 horas en verano, que es considerado el horario de verano la atencién del tiempo,
verificar o tarjetas perforadas alrededor de las 9:00 y las 18:00 en invierno, que es considerado a la hora estandar. Sin embargo, no puede

hacer que la asistencia a las 8:30 que entre el 8: 00-9: 00, no sera vigente.

5.1.2. Editar el cambio:

5.1.2.1. Seleccionar el cambio que desea editar, haga clic en “Editar”

Shifts ID (001 Shifts Name ATO Subordinate departments

. @ 5 Tecti
[ hutonatic Matehing ingle selection
) Cascade selection

Shift Ahead [W[In (W] 0ut  Post Attendance Type .-ﬂ[ﬁmliE“PW_
First 120 08:30 12:00 30 [General v Maxible

WIn (7 0wt
Second X 123 I3 30 [ | ] FLexible
[In [ Out
——————————— .
Third O 00:00 0000 O | *| 7] Flexible
FlIn [ Out

Feurth 0O 00:00  00:0D 0 = | 7] Flezible
FlIa [Fout

Fifth 0 00:00 00:00 O ' =7 Flexible |

Lok | | Ceee

5.1.2.2. Editar la modificacién requerida del periodo de tiempo, el tipo de asistencia, y cambiar el nombre para editar el cambio.

5.1.3. Eliminar el cambio

5.1.3.1. Seleccionar el desplazamiento deseado para eliminar, en la garrapata cuadro de la izquierda " v"

5.1.3.2. Haga clic en Eliminar, puede eliminar el turno correspondiente

5.2. Cambio Regla

Haga clic en “Regla del Cambio” para gestionar la regla.



:Qsm&nule -“-‘ “_

B B ¥ B []
- Add Edit Delete Select Al Unselect All Refresh Close

Select Rule No. Fule Name Cycle unit Cycle

5.2.1. Afadir la regla del cambio

5.2.1.1. Haga clic en “Afadir” para afiadir las nuevas reglas.

Shift Rule[Add]
Cyele unit m Cyecle it
Month
Sunday Monday Tuesday Wednesday Thursday Friday Saturday
- = Sl l Ml - -
[ 0K ] [ G ]
521.2. El campo rojo es obligatorio. Establecer la regla nimero, haga clic en “OK” después de ajustar Nombre de regla, unidad de ciclo, Shift

Por favor tome nota: se cuenta como vacaciones, si no se selecciona ningun cambio.

5.2.2. Editar Regla del Cambio :

5.2.2.1. Haga clic en “Editar’, que regla que necesita ser cambiado.



Rule No. [001 Fule Hame EreTeimi Gyl [z |
Sunday Monday Tuezday Wednesday Thur =day Friday Saturday
~|[[0021Genersl  ~|[[0021General | [[0021Gensrsl = |[[0021Gemsrsl  ~|[[0021Gemeral  +|[ -

0K || Cancel

5.2.2.2. Haga clic en “OK” después de la edicién Nombre de la regla, la unidad de ciclo y Shift
5.2.3. Borrar Cambio Regla :
5.2.3.1. Seleccione la regla que desea borrar, en la garrapata cuadro de la izquierda " v"

v"5.2.3.2. Haga clic en Eliminar, puede eliminar la regla correspondiente

5.3. Empleado Ajuste Cambio

Haga clic en “Empleado Cambio "En el cambio.

T el ieeieeetii—————————— e ]

& e S [E—
| Edit Clear cumrent monthshift | Save Cancel Bulk Scheduling | Refrest | QUick Search Close

ExeY

[nnnn ilsmsienz] | Tt 201703 (3]
' 2 5 4
[ =) [ =3 -] [ 5]
s G i s s 10 n
[ [ J [ =i -] { = -] { =]
12 1 1 15 1 i 18
[ 2 J [ - =) 3, - =)
1 20 21 2 o 20 5
[ [ J [ =i -] { = -] { =]
2 a1 o 2 £ a

5.3.1. Programaciéon mayor Marco:

5.3.1.1. Haga clic en “Programacion granel” para establecer la programacion



e T
Start Date W-03-2017 » End Date 31-03-2017 -+  Shift Bule =

I Chooze l I Clear l Quick Search Enter ID or nmame and pressz [EWTER]

Empl. Ho. Rez. Ho. Hame Dept. Ho. Dept. Hame

5.3.1.2. Seleccione la “Fecha de inicio” y “Fecha final” para establecer el periodo para la programacion

5.3.1.3. Haga clic en “Seleccionar” para establecer el empleado que debe estar en esta programacion, y haga clic en “OK”

ﬂ'roquwhyu

|Mﬁﬂ'.‘ﬁl! -“*D’f“-hﬂl hecording Lo Employes L Felect Employae

= E {0001 IConpany Register Eaployee Hame Dept. Ho. Dept. Hame
IEI [BO002 ] Tacky 2 z EDO0Z Tacky 0001 Conpany
] [E0003)ioma 3 3 EO003 hnna 0001 Conpany
L] (00010001 1sale

Dadete | [ Clew |

0k || cemcal

5.3.2. Editar Programacién:

5.3.2.1. Seleccione la programacion de un empleado a cambiar, haga clic en "editar" para hacer cambios de programacion de los empleados



5.3.2.2. Haga clic en "Guardar" para terminar después de editar la regla

5.3.3. Eliminar Programacion:

5.3.3.1. Seleccione la programacion de los empleados eliminar.

5.3.3.2. Haga clic en Eliminar para eliminar la programacion del mes

Tenga en cuenta:

“Coincidencia automatica”: Si se habilita una coincidencia automatica, la tecla ‘Shift del Empleado’ y ‘Departamento de Programacion’ no sera valida, solo tiene que
ajustar el desplazamiento y la asistencia sera coincide automaticamente al cambio. Por ejemplo: Si usted perfora a las 7:56 para el registro y 12:03 de la salida, el
sistema definira automaticamente el turno como 8: 00-12: 00,

5.4. Departamento S hift

Haga clic en “Departamento de Programacion” y vera la interfaz de configuracién de la siguiente manera

il X B « o | G
Edit Clear current month shift | Save Cancel Bulk scheduling | Refresh | Close
R 011 Cargan

Aendance day 201600 14

5.4.1. entorno de programacion a granel:

5.4.1.1. Haga clic en “Programacion granel” para establecer la programacion



Jepartment Shift{Bulk Scheduling] -

Start Date  01-03-2017 =  End Date 31-03-2017 +  ShiftBale | |

[ (0001 1C ompany

@ Single Selection
0K || Cancel

() Cascade Selection

5.4.1.2. Seleccione la “Fecha de inicio” y “Fecha final” para establecer el periodo para el cambio.

5.4.1.3. Haga clic en “Seleccionar” para establecer el empleado que debe ser en este cambio, y haga clic en “OK”

5.4.2. Editar S hift :

5.4.2.1. Seleccionar los s deseados hift del departamento para cambiar, haga clic en "editar" para hacer cambios para

Departamento cambio.

' Deparmentsnire S T .

] X B - B o | @
Edit |Clear current month shift | Save Cancel Bulk Scheduling | Refresh | Close
Date 201703 |2
5 ] ¥
12 13 14
19 20 1
26 27 25

54.2.2. Haga clic en "Guardar" para terminar después de editar la regla

5.4.3. eliminar programacion :

5.4.3.1. Seleccione la programacion deseada del personal a eliminar.

5.4.3.2. Haga clic en Eliminar para eliminar la programacioén del mes



6. Informe de Gestion

6.1. Analizar los datos de asistencia : Analizar los datos de asistencia, que se descarga desde el dispositivo.

6.2. Los registros originales de registro : Ver todos los datos de los registros originales
6.3. registro de asistencia : Ver todos los datos de asistencia

6.4. Reporte diario : Ver todos los registros de asistencia de los empleados para el dia

6.5. Reporte mensual : Empleado registro de asistencia resumen mensual

6.6. Informe mensual de los empleados : la asistencia individual de los empleados informe mensual

Beport Hanagement

>

JAnalyze Attendance Data
Y

¥
r

_ihccess Records Log

Original Log
Attendance Log

Daily Report

I
k.,_' ik

Monthly Report

\

{4 Emplovee Monthly BReport

R

6.7. Analizar UNA attendance DATA

6.7.1. Haga clic en “Analizar UNA ttendance re ata”, se vera a continuacién interfaz.



e serdarce dvs I =

Start date AJE-1101 B~ Enddate 20151126 [~
@ Al employees
() Select Employee

Eegaster Employee Hame Dept. Ho. Dept. Hame

6.7.2. Se puede elegir la hora de inicio, hora de finalizacién, todos los empleados o seleccionar los empleados que se desee analizar.

6.8. Los registros originales de registro

6.8.1. Haga clic en “registros de Registro original’, y viene a continuacion interfaz.

B = T - ot Bl
Export Print Extension Fefresh Close
Date= 20151101 El -

200151127 [El -

Emplovee ]
Department | |

a1 ol
Biport Print  Etension  Refresh  Close
- m Employes No. & Name  DeptMNo.  Dept Name Date lachineNi  VenfyMode  10Mode wallysigned: Remark
— EQ001 Hurst Company 0 2 Fp Verty Ut Falee
. S o | o ]
E0001 Hust 0001 Company 2013126085448 2 Faca Very Ut False
Emloyee D E0001 Hugt 0001 Company 2011126082112 2 Faca Verfy Ut False
et ent—[:] EQ001 Hurst 0ot Company 2015112608453 2 Pass Verfy ouT Fale
E0003 Cndy 0001 Compary 2013118084633 2 Pass Very Ut Falee

6.8.2. Se puede elegir la hora de inicio, hora de finalizacion, los empleados, y el departamento.

Aviso: Se mostrara todos los empleados, si no se ha elegido empleado o departamento. A continuacion, haga clic en “Actualizar” para ver el informe.



6.9. registro de asistencia

6.9.1. Haga clic en “registro de asistencia”, y se trata a continuacién interfaz.

Lp S b Ca El+

-

Export Print Extension Refresh Close
Attendance 2015-11-01 = -
20151127 &=

Empioyes .
Department :]

g % e bk

Bport Print Btenson | Refresh  Close

Meﬂdancem mployesNe  Name  DeptNo. Dept Name fendancedal 1 2

EDDDW Hurst I}DDW
e g

Employee E
Depatment D

6.9.2. Se puede elegir la hora de inicio, hora de finalizacion, los empleados, y el departamento.

34 5 6 7 8 9§ 1
HNEEEEEE

Darse cuenta:

Se mostrara todos los empleados, si no ha elegir empleado o departamento. A continuacion, haga clic en “Actualizar” para ver el informe.
6.10. Reporte diario

6.10.1. Haga clic en “Informe diario”, y se trata a continuacion interfaz.

ng T o]k

Export Print Extension  |Refresh || Close

Attendance 20151101 [Ehd nployeeN  Mame  Dept No. Dept Name Sl Wesk \grr;:ﬂztmm\;:?;um W:gml nf::-( B::n tr w:gm O:Em ll':lt: I::; Remark
Erplyes Mo B E0001 Hurst 0001 | Company Not Enrolled
E0001 Hurst 0001 Company | 2015-11-03 Tue Not Enrolled
Depatment E] E0001 Hurst 0001 | Company 2015-11-04 Wed Not Enrolled
E0001 Hurst 0001 Company | 2015-11-05 Thu Not Enrolled
CooE E0001 | Hurst | 0001  Company |2015-1106 Fri Not Enrolled
1] Ascorleave EODOT | Hust | 0001 | Company 20151107 Sat Not Enrolled
O Leave sty EOOO1 | Hust 0001 | Company 20151108 Sun Not Enrolled
] Leave eaty E0001 | Hurst 0001  Company 2015-11-09 Mon Not Enrolled
[ Apsence E0001 Hurst 0001 | Company 2015-11-10 Tue Not Enrolled
[[] Ovetme E0001 | Hust | 0001  Company |2015-11-11 Wed Not Enrolled
[[] Exceptond E0001 | Hurt 0001  Company 2015-11-12 Thu Not Enrolled
E0001 Hurst 0001 Company 2015-11-13 Fri Not Enrolled
E0001 Hurst 0001 = Company 2015-11-14 Sat Not Enrolled
E0001 Hurst 0001 Company |2015-11-15 Sun Not Enrolled
E0001 Hurst 0001 = Company 2015-11-16 Mon Not Enrolled
E0001 Hurst 0001 Company 2015-11-17 Tue Not Enrolled
E0001 Hurst 0001 Company 2015-11-18 Wed Not Enrolled
E0001 Hurst 0001 | Company |2015-11-19 Thu Not Enrolled
E0001 Hurst 0001 Company 20151120 Fri Not Enrolled
E0001 Hurst 0001 = Company 2015-11-21) Sat Not Enrolled
E0001 Hurst 0001 Company 2015-11-22| Sun Not Enrolled
E0001 Hurst 0001 = Company 2015-11-23 Mon Not Enrolled
E0001 Hurst 0001 Company 2015-11-24 Tue Not Enrolled
E0001 Hurst 0001 = Company 2015-11-25 Wed Not Enrolled
E0001 Hurst 0001 | Company 2015-11-26/ Thu on 0853 09:21 1 23 159 Absenca1Day

6.10.2. Se puede elegir la hora de inicio, hora de finalizacién, los
empleados, y el departamento.
6.10.3. Puede elegir la opcion “Pedir permiso”, “Salir temprano”, y asi

sucesivamente.

Aviso: Se mostrara todos los empleados, si no ha elegir empleado o departamento. A continuacion, haga clic en “Actualizar” para ver el
Informe



6.11. Reporte mensual

Haga clic en “Informe Mensual”, se mostrara a
continuacion la interfaz

Dg % ot

Biport Pt Erson Refeh Cose

Holday Woting P50 (ring Vecend e, e L Lo

= ‘ Manth ‘
tendance 12013 o miesl Neme  Regite. Dpt No. Dept Name  Updated i (ffdas o | e B b 0 e Lzt M. T ek iy

we [ BN NN
Depament [:]

6.11.1. Se puede elegir la hora de inicio, hora de finalizacién, los empleados, y el departamento.

Aviso: Se mostrara todos los empleados, si no se ha elegido empleado o departamento. A continuacion, haga clic en “Actualizar” para ver el informe

6.12. Acceso Registro de Archivos

Clike "Acceso Registro de Archivos", se mostrara a continuacion la interfaz

@9 Access Records Log
o T .| o
Export Print | Extension Refresh | Close

Date 01-03-2017 (=4

a1-03-2017 [E

2017-03-11 20:15:24 5 (Door Opened)

2017-03-11 20:18:28 s (Door Opened)

6.12.1. Sera registros de un dispositivo, muestra qué dispositivo, fecha, estado, observaciones.

6.1 3. E mployee reporte mensual : la asistencia individual de los empleados informe mensual

6.1 3. 1. Haga clic en * mi mployee reporte mensual”,



g a

Export Print Refresh | Close

Y 2 “mployes No EO001 Name  Hurst Register No. 1 Department Company
Date Week Mtendance time the e W Wik O ok Pusin & Remark

Employez D Min, ealy ng ng me for es for
01 Sun Not Enrolled

— D 02 Mon Not Enrolled
0B Tue Not Enrolled
04 Wed Not Enrolled
0B Th Not Enrolled
06 Fri Not Enrolled
07 5at Not Enrolled
08 Sun Not Enrolled
09 Mon Not Enrolled
0 Tue Not Enrolled
1 Wed Not Enrolled
12 Th Not Enrolled
7 i Not Enrolled
4 Sat Not Enrolled
15 Sun Not Enrolled
16 Mon Not Enrolled
17 Tue Not Enrolled
18 Wed Not Enrolled
19 Th Not Enrolled
0 Fn Not Enrolled
AR Not Enrolled
2 Sn Not Enrolled
23 Mon Not Enrolled
4 Tue Not Enrolled
25 Wed Not Enrolled

08530921 ..... Absence1Day
Porking days| Off daps Holiday days| for leave dlwking howrs Sick leave  Leave
Sibtotal !
Mtk e lin | Lets Tines e surly B e sarly Tiosertine how dands overtiLidey verti
P4] 1 159 1
Recognize Check Verify Confirn
61 2.2, Se puede elegir la hora de inicio, hora de finalizacidn, los empleados, y el departamento.
6.12.3. Aviso: Se mostrara todos los empleados, i no se ha elegido empleado o departamento. A continuacion, haga clic

“Actualizar” para ver el informe.



7. Sistema de Gestion

7.1. Sistema derecha: Ajuste de la persona autorizada a utilizar el software y sus permisos.
7.2. P cambio assword: Para cambiar la contrasefia del usuario.
7.3. Copia de seguridad de bases de datos: la base de datos de copia de seguridad actual.
7.4. Restaurar base de datos: Recuperacion base de datos.
7.5. Actualizar base de datos: Actualizar la informacion de base de datos actual.

7.6. Base de datos do ompresion: la compresion de base de datos para ahorrar espacio de almacenamiento.

7.7. Borrar los datos: Eliminar los datos de bases de datos antiguos.

I System Management I Employee Data  Access Control  Attendance Management  Help

) 2 [a") o T K @

Deparment Settings Employee Management | Time Period Settings  Permissions | Analyze Attendance Data Employee Monthly Report | About | Exit

b Access Control software(Access) UE.USD“
Systern Management | Employee Data  Access C
Systern Rights

nagement | Tim

wl Change Password

Dewice Mana;

Database Backup 0O
Restore Database Add  Edit
Database Update Select ]
Database Compression = 1
Data Clear [ -
3

Opticns L
O 4
Exit Ctrl+X g
(ol &t tandanea Rula




7.8. sistema de derecho

Gestién del Sistema -> Sistema de Derecho, ver mas abajo la interfaz

B @ X E L] o-||[1¥-
Close

Add Edit Delete | Select All Unselect Al ‘Refresh

Select Uzer IO Uzer name Deseription Defanlt
ADNTIH System administrator

7.8.1. Agregar usuario

7.8.1.1. Haga clic en “Agregar

User ID |

LIser name

Pasgword Madmum 10 characters

Corfimn PWD

D .

Module Sub-function

Rights function TLame Selaw
Add
Edit
Delete
Syvnich Time
Machine Inform. ..
Fetriwe Data
Start monmltoring

Select All | | Unselect Al

R

7.8.2. Editar usuario

7.8.2.1. Haga clic en “Editar” para editar un determinado usuario

78.2.2. Haga clic en “Aceptar” para quardar los cambios después de la edicion.



7.8.3. Borrar usuario

7.9. Cambia la contraseiia

Administracion del sistema> Cambiar contrasefa

Change Password X

014d

Hew

Confirm

| 0K | | Cancel

1,10, Basg de datos d copia de sequridad

Administracion delsistema> Copia g Seguridad de base de datos

Database Backup )

Generated file name after baclup

aurusMT1 1032017205415

Baclup path, presz the button on the right to change

G4 Tauru=MT V3. 04Databazeh

7.11. restaurar base de datos

Administracion del sistema> Restaurar base de datos



SelectFile =5

TawrasfT V3.0

Restore Database | P

latabaze backLTp file, select file by click the button on the r1a1t

1103201 7204053, mdb

0K || Cancel |

AxInterop, grdesLib. 411

Dept. Hame Verify Mode
i 24 bxInterop. grprolib. d11

fuInterop. RealSwrlenTepLib. dl1
DevComponents. DotHetBar? 411
FEModelDic. ini

Interop. grdesLib. 411

[#1 Tnteron syoralih A1l

Selected File:

0K | [ ]

7.12.Database Update
System Management -> Database Update

Database Update

Upgrade fies, you can selact file by click the button on the right

[ Worde |[ oo |

7.13.Database compression:
Explain: Database compression to reduce storage space.
System Management-> Database compression

avendncesovare (L

@ Compress database success.

OK

7.14.Data Clear

System Management-=Data Clear


Lucas
Rectángulo

Lucas
Rectángulo


Data clear

Start date 20150101 [E]= End date AiE-1127 E~

Flease select data to clear

Shift of employee
Department schedule
Holiday Register

Ask: for leave Register
Owvertime Register
Marually Attendanice
Criginal records log
Attendance log

Daily Report

Monithty Report

Select Al ||th.e|ectm|| | 0K || e

Seleccione la hora de inicio y hora de fin de limpiar los datos, seleccione los elementos que desea borrar.

8. Gestion de Asistencia

La asistencia Funcién Model Management
Registro de vacaciones: Fiesta nacional, internacional vacaciones y asi sucesivamente. Deja Registro: Reposo por enfermedad,
licencias por matrimonio, licencia por embarazo y asi sucesivamente.

Regist horas extras racion: Las horas extraordinarias de vacaciones, horas extras de fin de semana, horas extraordinarias normales y asi

System Management  Employee Data  Access Control  [Attendance Management | Help

@ 1 " o T ? @

Deparment Settings  Employee Management | Time Period Settings  Permissions | Analyze Attendance Data  Employee Monthly Report | About | Exit

8.1. Holiday Regis tracion

Gestion de asistencia -~ Holiday Regist racion

 ———
=B B X [ C iy
: Add Edit Delete | Select All Unselect All | Refresh | Close

Select  Hame Start date End date




8.1.1. Afadir vacaciones

1B B X ] = 1y
‘|Add |Edit Delete Select All Unselect All Refresh Close

Select Hame  Start date End date

Mation

Stat date  2015-10-01

End date  2015-10-07

8.1.2. Editar vacaciones

Ol o % [ | L] e 18
: Add| Edit Pelete  Select All Unselect All | Refresh | Close

Zelect Hame Start date End date

Name [Mation|
Siar date  2015-10-01 [k
Enddate 20151007 B




8.1.3. eliminar vacaciones

i B B[] X = O [ g+
. Add Edit |Delete | Select All Unselect All = Refresh Close
Select Hame Start Le End ds

Hation  2015-10-D1 2015-10-07

@ Confirm to delete the seleted data?

8.2. Deja de registro

Gestién de asistencia - Deja de registro

! Export Print | Add Edit Delete | Extension Select All  Unselect All | Refresh Close

-0 [00011Conpany ‘Selest  Rez Ho Hame Tept. Ho.
i3, [EOOOL]  1[5851902] B S

------ % [EDO0Z] 2




8.2.1. Deja de registro

Afiadir - seleccione empleado, la fecha, la razn - haga clic en Aceptar"

NN g —
: Bport Print | Add |Edit Delete E)rkens:on |SelectA|I UnselectAII | Refresh |Q“‘Ck5w°h Close

E-Cr 300[1150"'1; : | Select  Reg Wo. Hane Dept. Ho. Dept
----- F0001]  Wsesia0z =
----- e [EODOZ] 2

7
Leave Registration[Add]

Rez. Ho. Same Employee

Hame 2
Empl. Ho. Rez. Ho. Dept. Ho.
Department : £ 2

Start Date 2017-03-11 08:00 %
End Date 2017-03-11 17.30 %
Ask for Leawe |[AD21]Holiday -

Reazon

8,21, Tenga en centa que los campos en oo sonobligaoros. Haga ci en‘Seleccionar’ ara aadi mas empleado s ienen  asistencia misma oencia.

sk for leave Regivterfadd] Choase [mployee g
Esglizes B [Gasa) | e Espdares ;MMHJ_hidhu ] lul-mi_'. Faleat Bapleyen
s - Blam| Tl | | T T [ hpnter  mglens  Sma b B bt T
_,LW.r-du- 2
Bopurtmunk B nar s Bt s 1 (eocnmite 3
J ERaoet 1 Fases 4
Frart date Hi5=1i-T0 .00 g £ ] fooca0001 Kake
End duta HE-11-5% 170 : :mr:*: 0
s o Tawes [ DTG Bavrn -
Eruia
. "
i
|3
(BT - —

} DD D m D
[xporl an Add Edt Dele ‘ Exlenston Se\edA\l Unselect Al Refresh Quwck Semhl:“%se

BQHUUUI]FWW . Seleet !wlny»eakn;‘ Hae _fh»yi L. Rﬁénﬁ: Tare xﬁicifwr.iW!; Stat dte | Bidge b | TrD  Dperstim Tine
Hggggxilj; | o | ey | 000 [l dg00Jick Lo E151158 0 | | 0
e [0 asn ¢ [ OB Bt | 000 inemciel depO205ick Lea 2011169 (B:00 2015-11-29 17:30 AN 20151128 02105
EV AU : r D Tusm [ ot [t depiﬂZl]SickLM% IS8 60| WIS 13 Com s s

- (el 1
(8 000100021k & D

8.21.2. Tenga en cuenta: el software mostrard un error si hay valores de repeficion (como se muestra abajo).



Attendance software VI OB

Error details:

8.2.2. Editar L alero R egist racion

8.2.2.1. Seleccione un empleado - Haga clic en “Editar” - editar la fecha, deje el tipo, la razon -» haga clic en “OK” después de ajustar

{]u) | |
o~ e x | T .| _BH [ | o iQukkSEa,chl:” s
© Export Print = Add Delete | Extension | Select All Unselect All | Refresh Close
| feg Mo

E-C_ﬁ [0001]Company
@ [Eooo1]  1[s85102]
b [EOD02] 2

[ Leave Registration[Edit] E

Reg. Ho E0002 Jane Emplovee
Cheose Clear Quick Search
Hame

Reg. ¥o Wame Dept. Ho
Depariment (0001 1Comp ans £ i3

Start Date ETE-03-11 08:00

Enpl. Wo

End Date 2017-03-11 17:30
hsk for Leave |[ADZ1THoliday -
Beason

8.2.2.2. Borrar L alero R egistro

Seleccione el empleado - haga clic en “Eliminar” - haga clic en “Si”

oh

PR Y A, = BT
" Export Print A&dﬂclﬂel&tammn | Select All Unselect All | Refresh | QuickSesrch Close

E-C8 [00011Conpany
& [Eooo1]  1[sssifpe]
w- iy [E0DOZ] 2

Leave Registration[Edit]

Reg. Ho i Seme Employes
[[moose |[ Clew | Buick Search | |
Name
Enpl. K Reg. K Dept. T
Department L0001 ]Company LAY 260, ame ept. Ho.

Start Date EiF-03-11 08:00

e

End Date 2017-03-11 17:30 =)
sk for Leave [[A021]Holidsy =
Reason

8.3. Regist horas extras racion

Gestion de asistencia -~ Regist horas extras racion



L~ T
: Export Print | Add Edit Delete
[SR®3 (0001 1Conp any

Ly [EO001]  1[5851902]

------ &% [Eoo0z] 2

U | [
Select All Unselect All | Refresh

T

Extension

. i+

Select

Reg. Ho. | Hame |Dept Ho.

Dept. Hame

8.3.1. Afiadir el registro de horas extras

8.3.1.1. Haga clic en “Agregar” - seleccione empleado, fecha fijada y la razon - haga clic en Aceptar"

=Y =n S
: Export Print | Add JEdit Delete

T

Extension

E [] [
Select All Unselect All | Refresh

; *

58 (0001 1Conggny R Mg‘!--*ht laﬁ*‘ﬂm]
ey [E0001JY 1[5851902] =
ety [E00DZY 2 Overtime Registration[Add] e

Eeg. Ho. | ! Same Employee

’ Choose ] ’ Clear Quick Search
Hene ! | 1

Empl. Ho. Keg. Hao. Hame Dept. Ho.

Department
Start Date 2017-03-11 0F:00 e
End Date 2017-03-11 17:30 i
0T Type [Cant1Jovertime -]

IE‘ Mlow zign—in before (min. ) 30

IE Allow sign-out after (min.) 30

Reason

4 i 2

8.3.1.2. Tenga en cuenta que los campos en rojo son obligatorios. Haga clic en “Seleccionar” para afiadir mas empleado i tienen la asistencia misma licencia.



B Cverime Regriter

e — —
Expart :.:l-. Add [t I\j-!:p- Beantiion -u:.'. Liraadar] & I.:-:.h Mkmhl—l :Eq
Enplowes Bo  DOOK [___} Swma Dapleyes : | Mzenrding 15 Bepartisant | krosrding U Begleres | Ealetl Euglired
o Tur Cobin || Cliar | o & T i dor Lgitar  Eaployes  Buae e B Bt B
Bupar tanet (001 inanciad dap. e vl - miﬁ :2
et dwts  HAE11E 0 : mmlf."hﬁ,'
Bk dae  HOE1E TR s mm;:'ﬁ' k
Grartins e | [M0110 Dremting -
¥ Early sinsisn adlemed x
o Peat mineten adlemed %
Leansn
v =
[ mtas || cew |
[[omed |
%) Overtime Register
P%I AdDd EEI De\);e Eﬂens?onv;SE\EAH UnseEdﬂH Refresh Q“‘Ckm’d‘l:l Close
Start date End date ine mimtes alllign-out minutes all  Reason User T0 Dperation Tine

E-0% [0001]Finencial dep. Select Enployee No.  Name  Tept Fo  Dept. Nane Overtine type

o [B0001Jeileen 1
C# [00010002]R & D

2015

201730 True

- [E0002] Tacky 2
& [B0031Rite 3 | o | eiles ks

- (E00I e 4 r 1002 Tacky 0001 inancial dep ADL11G Duertin| 2015-11-29 08:00

BFCH [oonionut]sale 5] BI04 TJason 0001 inancial dep AOL11G Duertin| Z01S-11-29 06:00  Z015-11-29 1730 True

| i
Az
A

2015-11-29 02:44:50
2015-11-29 02.44.50

8.3.1.3. Tenga en cuenta: el software mostrara un error si hay ajustes de repeticion. (Se muestra como abajo)

re Error

Attendance software ¥3. 0.5

Error details:

8.3.2. Editar registro de las horas extraordinarias

Selecciong un empleado -+ Haga cli en “Etar" - ecitar a fecha, tipo de as horas extraordinarias, por 1o~ haga clic en ‘K’ después de ajustar



) Duerime Regeiner
' & |0 E ¥ 5 ] o . — i
fxport Pt | Add [t Delete ‘[nt;mpﬂ T | Galact AR Unaalect A Hafrgh Cick: sawrch I_ Clowe

Eaplogis Be DO E ant; B ryes _bazerdung ix h!h-L deowrding Lo Dsgleym | Fileit, Riglarsi
Tk Jucky [E“_l bl ] pota Finaaciad dep lpne | Bilgw - b B by Be i

L rotee Lucky
Mo (0L Fiaanial dey. Losivtw _wlows 2 O] Ewsdiiee 3
lart dite HOE11-I9 0900 ¥ e0 Eﬁrﬁ.'
Ied data HAS-11=0 110 n 0 ﬂﬁm? :
Gwariina iype h’,ﬂl” (L STETeY il
| Barly simten allensd »
o Paat mamwisn adlened w
| P T

L} ]
[ b | e |
e =
8.3.3. Borrar regist horas extras racion

Seleccione el empleado - haga clic en “Eliminar” - haga clic en “Si”

[EQOO= 1Fi ta =
e [EDO0O4]Tasorn 4
= [oo010001 JSal =

L% [EOOO01]=ilesn 1
i = [OOO10002]1R & D

8.4. A mano Anadir Asistencia

Asistencia Aiadir administracion — asistencia manualmente

i oe x| T .| E o . (1
| Export Print | Add Fdit Delete | Extension | Select Al Unselect All | Refresh ‘QH‘CkWErChl:HC\ose

(=293 (0001 ]Financial dep
4 B0 Tacky 2
- [E0000TRits 3
- TE000¢ Tasen ¢
-k [00010001]5sle

- § [E000 Jeileen 1
L [00010002]E 4 D

i i el B e o st | Motmnt e D amet e G ot vt

8.4.1. Anadir anadir asistencia manualmente

8.4.1.1. Haga clic en *Agregar” - seleccione empleado, fecha fjada y la razn - haga clic en Aceptar'



) Manually Attendance
o = N X 3 5 - L] | Quick search |

. Export Print Edit Delete | Extension = | Select All Unselect All | Refresh

Employee No.  BEOOOQZ  — Same Employes
Hame Jacky | Chooze ] [ Clear Quick search
Department  [00011Financial dep. Register  Employee  Name Dept. ¥o. 1
Attendance time2015-11-29 02:52  a
Remuarle
1 s W ] 3
[ o ]

8.4.12. Tenga en cuenta os campos en roo son oligetorios, Haga ol en “Seleccionar” para afiacr mas empleado s finen f asisencia misma oencia

) Marualy drverdarce

| it o | AB1 6ok Dotrn | e ™ | st | Qksenra [ ]| ¥
: Expert Pont | Add Edit Delete | Extendicn Gelect All Unselect A0 | Relresh Clase
Enplopss B EONOE ian Gume Bwpleres | [ bing s Daprtment | Meeseding 1s Dsglayns || Fedwel Daplepes
s Tacker [ | [ oo Mranancial dep. . - Ioelors  Fe Ryt B 2wt B |
Depirtaimn (0001 Fisamcial dup. _LLLL E mm}i? :
Atandancs 1imZ015=11-29 0252 : & H ml;,:ﬁ';:l:
[ gBoe Jadlean i
Rtk O] foconoooz 1 & B
\ Balate | Clawr




According Lo Dapartment | According to Esployee ]_ Select Enployes

Begist Empl W Dept. Ho. Dept. N
ERL]] [0001 IFinancial dep S aun b - o A
- [¥] [E0002)Tacky 2 !
] [EoD03)Rite 3 3 EDO03 Rita 0001  Financial. ..
(- [¥] [E0004] Fazen 4 4 E0004 Tazen 0001 |Pinaneial. . .

=[] (000100011541 e
| ] [E0001)eileen 1
L[] (0010002 & T

| Deleta || Clew |

Extension

N g Ba X
\: Export Print  Add Edit Delete
(0001 JFineneisl dep

i [B0002)Terky 2
i [E003Rite 3
iy [E0004]Tasen &
-8 [D0010001 1Sl
Lo [E0001]eilean 1
(% (0001000218 & D

E0003 Rita i)} inancial dep 2015-11-28 02:52 ADMIN - 2015-11-28 02:55:10
E0004 Jazon (o0t inancial dep 2015-11-29 02:52 ADWIN  2015-11-29 02:55:10

8.4.2. Editar manualmente la asistencia

Elija un empleado - Haga clic en “Editar” - editar la fecha, deje el tipo, la razon - haga clic en “OK” después de ajustar

i &  Dlol X T . u | ﬂqukk“mh:l}
: Export Print | Add | Edit| Delete  Extension Select All Unselect All | Refresh Close
i Esployes Ho. lm I Swne Esployue
[EDOD4 ] Tasen 4 NOER Laar uick zearc
E'g [00010001 15ale Hame |Juckr | L ) S |
| @ [E0DO1)eileen 1 . e Regizter  Eaployse  Hema Tupt. Bo: ]
P e Dapartment | [00011Financial dsp. ]
Attendance timeHHE-11-29 02:52 il
Ramark
4 L}
| =& || camca |




8.4.3. Eliminar manualmente la asistencia

= Manually Attendance

=i = [ =1 <
Export Primt e Edit Crelete
(=l--< = [O0O0O1]Financial dep.
o e

e, [EOOOS]Rita 3
g [EOOD4]Tascrn 4
= [00010001 ]Sale
P [EOOO1]eileen 1
‘o= [DO01000Z]ER & D

Selecciong ¢l empleado-+ haga i ¢n ‘Elminar - haga i en 51



